INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR DE CATANDUVA

Autarquia Municipal O —
Autorizada: Decreto Estadual 47.886 de 07/04/67 |
Reconhecida: Decreto Federal 68.187 de 10/02/71 ___' /

CATANDUVA-SP Recredenciada: Portaria CEE/GP n°298 de 03/08/21 NRiE ¢ ‘|
. Av. Daniel Dalto s/n | 15.811-044 | Catanduva-SP OURO
www.imescatanduva.edu.br Telefone: (17) 3531-2200 | E-mail: secretaria@imescatanduva.edu.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo 071/2026

1- OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigo especializado em
rotinas de contabilidade governamental pelo periodo de 12 meses.

2- JUSTIFICATIVA:

A presente contratacéo justifica-se pela necessidade imperiosa de assegurar que
os atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial do Instituto Municipal de
Ensino Superior de Catanduva (IMES Catanduva) estejam em perfeita consonancia
com as normas vigentes, tais como a Lei Federal n® 4.320/1964, a Lei Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF) e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP).

A contabilidade governamental ndo se limita ao mero registro de atos; ela € o
principal instrumento de transparéncia, prestagdo de contas e suporte a tomada de
decisbes estratégicas da gestéo.

Atualmente, o quadro de servidores efetivos encontra-se sem servidor para
atendimento da demanda.

A contratagcao de uma empresa especializada mostra-se a solugao mais eficiente
no momento, pois:

Concurso: A realizacdo de Concurso Publico Edital n° 020/2026 — restou sem
interessados.

Garantia de Continuidade: O contrato com pessoa juridica garante a prestagcao
ininterrupta dos servicos contabeis que sido essenciais para o funcionamento da
autarquia.

3 - ESPECIFICAGOES DO PRODUTO/SERVIGO:

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
CONTABEIS.

A empresa contratada serd responsavel por toda a rotina contabil do IMES Catanduva,
englobando:
1. Planejamento e Orgamento
e Previsdo de receitas e despesas
e Elaboragdo do orgcamento
e Planejamento financeiro
e Distribuicdo das dotagdes
e Acompanhamento da execugéo
2. Execucao
e Contabilizacao de receitas
e Registro contabil
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Conferéncia de notas fiscais

Liquidacao das despesas

Contabilizacdo de pagamentos a fornecedores

Contabilizacao da folha de pagamento

Recolhimento de tributos e encargos

Conciliagbes bancarias

Emissao de demonstrativos assinados pelo contador contratado (empresa)
e Envio de informacdes ao DCTFWeb e EFD-Reinf

3. Prestacao de Contas

e Fechamento mensal e anual

e Elaboracédo de balancetes e balangos

e Prestacao de contas ao Tribunal de Contas (envio dos XMLs)

e Atendimento as auditorias e érgaos de controle com participagao do contador
contratado (empresa)

e Arquivamento e disponibilizacdao da documentagdo comprobatéria com
assinatura do contador contratado (empresa)

Esta lista é apenas exemplificativa, a empresa sera responsavel por toda a rotina
contabil do IMES Catanduva, devera observar as normas aplicaveis ao setor publico.

-Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF - LC n® 101/2000)

- Lei de Direito Financeiro - Lei n® 4.320/1964;

- Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP):

- Instrugdes de Procedimentos Contabeis (IPCs)

- Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF)

-Normas Brasileiras de Contabilidade (NBC TSP

- Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP)

- Demais Legislagdes e normas aplicaveis.

A empresa devera utilizar SIAFIC fornecido pelo IMES Catanduva.

O servigo podera ser executado remotamente, sendo obrigatdrio
comparecimento presencial, de no minimo 1 (um) dia na semana, no IMES.

4- LEGISLAGAO APLICADA

A contratagao reger-se-a pela nova Lei de Licitagdo n® 14.133/2021, Decreto
Municipal n° 8.544/2023 e demais normas contabeis e financeiras aplicaveis ao caso.

5- DOCUMENTAGAO:

A empresa vencedora desta Cotagao devera fornecer os seguintes documentos:
1. Contrato social ou da Junta Comercial ou Certificado MEI,
2. CNPJ,
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3. Certidao Negativa de Débito da Receita Federal,

4. Certidao Negativa de Débito da Prefeitura do Municipio,

5. Certidao Negativa de Débito Estadual,

6. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,

7. Certidao Negativa de Débito Trabalhista — CNDT,

8. Dados da conta bancaria.

9. Copia da Identificacdo do Responséavel técnico junto ao Orgdo competente.
10. Atestado de capacidade técnica na area de contabilidade publica.

6- FORMA E LOCAL DE EXECUGAO E OU ENTREGA DO BEM:

O equipamento deve ser entregue no Campus do IMES Catanduva, situado na
Av. Daniel Dalto S/N — Catanduva/SP.

Dias e horarios de funcionamento do local: De Segunda a sexta das 14:00 as
22:00 horas.

7- CONDIGOES DE RECEBIMENTO:

O recebimento do servigo ocorrera de forma proviséria pelo requisitante, e apos
devidamente verificado sera recebido de forma definitiva, conforme disposto no artigo
68 do Decreto 8.544 de 31 de margo de 2023.

Aentrega devera ser executada em no maximo 20 dias uteis apds a confirmacgao
do recebimento da nota de empenho/autorizacao de fornecimento.

8- ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

A agente publica Maira de Cassia Furlan Silva que ird acompanhar e fiscalizar o
fornecimento dos materiais.

9- CONDIGOES DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento e
aceitacado da Nota Fiscal pela Secretaria demandante através de depdsito ou
transferéncia bancaria em conta corrente em nome/CNPJ da empresa.

O documento fiscal devera necessariamente estar em nome da empresa
fornecedora ou prestadora do servigo.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. Os recursos para custear as despesas descritas neste Termo de Referéncia
ocorreréo a conta do FP: 12.364.0017.2.058, N.D. 3.3.90.39 — OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS PESSOA JURIDICA, constante do orgamento vigente.

Catanduva, 1 de julho de 2026

Maira de passia Furlan Silva
Coord. da Area Adm/Financeira



